SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL
JORA TERESA PORFIRIO

ENDERECO
Avenida Sao Carlos, 947 - Centro

CEP: 13560-002
Telefone: (16) 3362-1350

E-mail: saude@saocarlos.sp.gov.br

Horario de Atendimento: das 09h as 16h (de segunda a sexta-feira)

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ATRIBUICOES

| - planejar, desenvolver, orientar, coordenar e executar a politica de saude do Municipio,
compreendendo tanto o cuidado ambulatorial quanto o hospitalar;

Il - planejar, desenvolver e executar as agdes de vigilancia sanitaria e epidemioldgica afetas a
sua competéncia;

[Il - desenvolver e acompanhar programas de vacinacao de responsabilidade do Municipio;

IV - assegurar a assisténcia a saude mental;

V - coordenar a execucgao de programas decorrentes de convénios e contratos com érgaos
estaduais e federais.

O Departamento de Gestao Financeira da Secretaria Municipal de Saude possui as seguintes
atribuicoes:

| - realizar o planejamento das atividades previstas na lei de diretrizes orgamentérias e no
plano plurianual para o Fundo Municipal de Saude;

Il - acompanhar a elaboragéo e controlar a execug¢ao do orgamento anual do Fundo Municipal
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de Saude;

[l - supervisionar as atividades contabeis;

IV - coordenar a elaboracao das prestacdes de contas ao Conselho Municipal de Saude, ao
Tribunal de Contas e a Camara Municipal;

V - planejar, coordenar e estabelecer rotinas de execugéo das atividades desenvolvidas nas
unidades vinculadas ao Departamento.

O Departamento de Gestdao Administrativa da Secretaria Municipal de Saude possui as
seguintes atribuicdes:

| - dar suporte administrativo ao gabinete e aos 6rgaos da Secretaria;

Il - formular e acompanhar os contratos administrativos no a&mbito da Secretaria;

[ll - coordenar, orientar, supervisionar e elaborar normas em assuntos de administragao geral
no ambito da Secretaria;

IV - elaborar relatérios circunstanciados acerca das atividades desenvolvidas no Ambito da
Secretaria;

V - acompanhar processos, oficios e relatorios pertinentes a Secretaria (controle de prazos e
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respostas);

VI - desenvolver outras atividades caracteristicas de apoio administrativo;

VII - analisar, avaliar, orientar, organizar, coordenar e acompanhar os processos de compras
e contratagoes.

O Departamento de Gestdo do Cuidado Ambulatorial da Secretaria Municipal de Saude
possui as seguintes atribuigdes:

| - coordenar e planejar o desenvolvimento das agdes relacionadas ao cuidado a saude
individual e coletiva, no @mbito da ateng&o primaria a saude;

Il - gerir os servigos de cuidado da atencéo primaria a saude;

[l - promover o cuidado integral das pessoas, familias e comunidade, com énfase nas agdes
de prevengao e promocao;

IV - colaborar na integragdo com as demais areas de atencéo a saude.

V - organizar, pactuar e integrar as instituicoes de ensino, servicos e comunidade.
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O Departamento de Gestao da Atencao Especializada da Secretaria Municipal de Saude
possui as seguintes atribuicdes:

| - coordenar e planejar o desenvolvimento das agdes relacionadas ao cuidado a saude
individual e coletiva, no @mbito da atencéo primaria a saude;

Il - gerir os servicos de cuidado da atencéo primaria a saude;

[Il - promover o cuidado integral das pessoas, familias e comunidade, com énfase nas agdes
de prevencao e promogao;

IV - colaborar na integragdo com as demais areas de atengéo a saude.

V - organizar, pactuar e integrar as instituicbes de ensino, servigos e comunidade.

O Departamento de Gestdo do Cuidado Hospitalar da Secretaria Municipal de Saude possui
as seguintes atribuigdes:

| - coordenar o desenvolvimento das acdes relacionadas com a atencao hospitalar,
pré-hospitalar mével e servigo de pronto atendimento;

Il - apoiar o planejamento das agbes relacionadas com a area hospitalar, especialmente as do
Hospital Escola;
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[l - identificar as necessidades de cuidado no ambito hospitalar e de forma articulada com o
Departamento de Regulagéo, Controle e Avaliagdo promover agdes para equacionamento das
mesmas;

IV - colaborar na estruturacao da regulacao dos servigcos de cuidado eletivos e de urgéncia e
emergéncia;

V - gerir os servigos de cuidado pré-hospitalar mével e de pronto atendimento;

VI - colaborar na integracdo com as demais areas de atencéo a saude.

O Departamento de Vigilancia em Saude da Secretaria Municipal de Saude possui as
seqguintes atribuicoes:

| - gerir os servicos de controle de zoonoses, de vigilancia epidemiolégica e de vigilancia
sanitaria do Municipio;

Il - executar a politica de protecéao animal e controle de zoonoses, de forma integrada a
politica de saude, educacéo e meio ambiente do Municipio, em articulacdo com as demais
Secretarias Municipais;

[l - formular propostas para aprimorar a legislagao de controle de zoonoses;

IV - analisar e acompanhar o comportamento epidemioldgico das doengas e agravos de
interesse no ambito municipal, estadual e federal, articulando com os 6rgaos correspondentes;
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V - implantar, gerenciar e operacionalizar os sistemas de informagéo de base epidemioldgica,
visando a coleta dos dados necessarios as andlises da situagdo de saude municipal;

VI - realizar as investigagdes epidemioldgicas de casos e surtos;

VIl - executar as medidas de controle de doengas e agravos sob vigilancia de interesse
municipal e colaborar na execucao de acoes relativas a situacoes epidemiolégicas de interesse
estadual e federal,

VIl - programar, acompanhar e supervisionar as atividades de vigilancia epidemiolégica no
ambito municipal;

IX - elaborar e promover a difusao de boletins epidemiolégicos, além de participar das
estratégias de comunicag&o social no ambito municipal;

X - planejar, coordenar, controlar, executar e avaliar agées de orientagéo e fiscalizacao das
unidades e estabelecimentos de saude, de produtos, de substancias, da saude do trabalhador,
do meio ambiente e de vigilancia em saude relacionadas a tdxico vigilancia e farmaco
vigilancia;

XI - manter intercambio com érgaos do Governo Federal, dos Estados, Municipios e outros,
objetivando a troca de informagdes que viabilizem as a¢des especificas de vigilancia sanitaria;

XIl — articular-se com 6rgaos de seguranca publica, objetivando atuag¢ao conjunta para a
execucao de acoes de fiscalizacao.
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O Departamento de Regulacéo, Controle e Avaliacdo da Secretaria Municipal de Saude
possui as seguintes atribuicdes:

| - coordenar as agdes de regulacao da atencdo a saude, compreendendo as acgdes de
contratacao, regulacao do acesso ou regulacao assistencial, avaliacdo da atencao a saude e
auditoria assistencial;

Il - acompanhar e monitorar as atividades relacionadas a prestacao de servigos proprios e
contratados;

[ll - acompanhar e prestar as informagdes necessarias aos érgaos de controle interno e
externo;

IV - coordenar, no ambito municipal, o processo de programacao e pactuacao integrada, em
consonancia com o estabelecido em nivel estadual e nacional;

V - planejar, coordenar e estabelecer rotinas de execugao das atividades desenvolvidas nas
unidades vinculadas ao Departamento;

VI - monitorar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos financeiros provenientes de transferéncia
regular fundo a fundo e por convénios;

VIl - definir a programacao fisico-financeira por estabelecimento de saude, observando as
normas vigentes de solicitagdo e autorizagdo dos procedimentos hospitalares e ambulatoriais;

VIl - proceder a autorizagéo para o pagamento dos prestadores de servigos.
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O Departamento de Assisténcia Farmacéutica da Secretaria Municipal de Saude possui as
seguintes atribuicdes:

| - articular as agbes de assisténcia farmacéutica as demais agdes e programas de cuidado a
saude;

Il - compor a Comissao de Farmacia e Terapéutica, como instancia colegiada com a finalidade
de selecionar medicamentos essenciais a serem utilizados na rede de cuidado, garantindo
revisdes periédicas;

[l - elaborar protocolos que contemplem procedimentos e condutas cientificamente
recomendadas, em conformidade com a medicina baseada em evidéncias, buscando definir e
harmonizar indicagdes, posologias e duracao de tratamento;

IV - acompanhar e avaliar o processo de implementacao da relacdo de medicamentos
essenciais selecionados, bem como sua utilizagdo nos servicos de saude da rede de cuidado;

V - assegurar 0 acesso aos medicamentos e insumos dos programas de saude financiados
pelos Governos Federal e Estadual.

O Departamento de Manutencao e Transporte da Secretaria Municipal de Salude possui as
seguintes atribuicdes:

| - executar as atividades de pequena monta necessarias ao bom estado das edificagdes,
zelando pela manutencgao corretiva e preventiva;

9/10



SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Il - acompanhar e executar pequenos reparos em instalacoes da Secretaria;

[l - realizar atendimento, em tempo oportuno, as necessidades de pequenos reparos
identificadas nos proprios da Secretaria;

IV - auxiliar nas atividades de transporte de equipamentos e pessoas em geral, em articulagao
com a Secretaria Municipal de Transporte e Transito;

V - executar, controlar e fiscalizar as atividades de conservacao e manutencao da frota de
veiculos da Secretaria;

VI - auxiliar no monitoramento da utilizagéo dos veiculos pelos Departamentos, em articulagéo
com a Secretaria Municipal de Transporte e Transito;

VIl - Elaborar escalas de motoristas para auxilio dos departamentos e controle de horas
extras.
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