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Rua Episcopal, 1.575, Centro, 13560-905
Telefone: (16) 3362-1012 | 3362-1127 | 3362-1077
E-mail: smc@saocarlos.sp.gov.br

Horario de Atendimento: das 08h as 18h (de segunda a sexta-feira)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ATRIBUICOES

| - assessorar o Prefeito Municipal nos assuntos relativos a politica de comunicacéao e

divulgacédo social da Administracédo Direta e Indireta e de implantagao de programas
informativos;

Il - coordenar, supervisionar, controlar e executar a publicidade da Administracao Direta e
Indireta;

[Il - acompanhar e subsidiar os veiculos de comunicagdo com informacdes sobre as agdes
administrativas;

IV - produzir contetudo de interesse da Comunidade;

V - coordenar a realizagao de eventos institucionais da Prefeitura.
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O Departamento de Imprensa e Divulgacao da Secretaria Municipal de Comunicacao possui
as seguintes atribuigcdes:

| - divulgar as a¢des da Administracao Direta e Indireta de interesse publico;

Il - manter contato com os veiculos de comunicacéo;

[l - produzir notas e comunicados e realizar o agendamento de entrevistas do Prefeito e de
seus colaboradores;

IV - gerir o portal da Prefeitura, atualizando-o diariamente com informagdes de interesse
publico.

O Departamento de Publicidade e Marketing da Secretaria Municipal de Comunicag¢ao possui
as seguintes atribuigdes:

| - planejar, criar e executar campanhas publicitarias em jornal, radio e tv;

Il - coordenar os trabalhos de publicidade junto a agéncias de propaganda contratadas;

[l - controlar material informativo publicitario de todos os érgaos da Administracao Direta e
Indireta;

IV - elaborar os layouts conforme a padronizagdo da comunicagéo visual definida pela
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Secretaria;

V - coordenar a execucgao de impressao grafica do material de informacao institucional.

O Departamento de Apoio a Eventos Oficiais da Secretaria Municipal de Comunicagao Possui
as seguintes atribuicdes:

| - assessorar e apoiar o Prefeito e os Secretarios Municipais em aparigdes publicas com
demais autoridades civis, militares, politicas e religiosas;

Il - organizar e executar as Ceriménias Oficiais nos padrdes oficiais de Cerimonial Publico;

[l - administrar o protocolo de eventos publicos que contam com a participacao de
autoridades municipais.

O Departamento de Comunicagéo Digital da Secretaria Municipal de Comunicagéo possui as
seqguintes atribuicoes:

| - implementar as diretrizes de Comunicacao Digital do Municipio;

Il - gerenciar os canais proprios de Comunicacgao Digital;
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[Il - coordenar o planejamento, a producao, a edicédo e a publicacao de conteudos para canais
préprios de comunicagéo digital nos portais e nas redes mantidas pela Secretaria;

IV - coordenar com os érgéos e entidades da administragédo publica a gestdo e a manutencéo
de conteudos disponibilizados nos canais digitais da administracao publica;

V - planejar e orientar o desenvolvimento de novas plataformas e solugdes de comunicacgao
digital.

Confira os videos do Canal da Prefeitura de Sao Carlos no Youtube:
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