SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

SECRETARIO MUNICIPAL
LEANDRO MAESTRO
ENDEREGO

Rua Major José Inacio, 2.114 - Centro Telefones: 3362-2960 CEP: 13.560-160

Horario de Atendimento:

das 08h as 16h

(de segunda a sexta-feira)

CONTATOS:

DIRETORIA DEPARTAMENTO DE ARRECADACAO

Telefone: 3362-2968

E-mail: arrecadacao@saocarlos.sp.gov.br

SECAO DE ARREC. E FISCALIZACAO TRIBUTARIA

1/11


mailto:arrecadacao@saocarlos.sp.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

Telefone: 3362-2982

E-mail: iss@saocarlos.sp.gov.br

SECAO DE CADASTRO MOBILIARIO

TELEFONE: 3362-2984

E-mail: cadastromobiliario@saocarlos.sp.gov.br

SECAO DE CADASTRO IMOBILIARIO

TELEFONE: 3362-2985

E-mail: cadastroimobiliario@saocarlos.sp.gov.br
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SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

SECAO DE RECEITAS IMOBILIARIAS

TELEFONE: 3362-2983

E-mail: iptu@saocarlos.sp.gov.br

SECAO DE ACOMPAN. DAS TRANSF. CONSTITUCIONAIS

TELEFONE: 3362-2986

E-mail: transferencias@saocarlos.sp.gov.br

DIRETORIA DE DEPARTAMENTO DE DiVIDA ATIVA

TELEFONE: 3362-2987

E-mail: dividaativa@saocarlos.sp.gov.br
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SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

SECAO DOS SERV. INTEGRADOS DO MUNICIPIO — SIM

TELEFONE: 3362-2961

E-mail: sim@saocarlos.sp.gov.br

SECAO DE RECUPERACAO DE CREDITO

TELEFONE: 3362-2987

E-mail: dividaativa@saocarlos.sp.gov.br

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ATRIBUICOES

| - orientar, supervisionar, coordenar e controlar o servigo de tributos imobiliarios e tributos
diversos;
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Il - elaborar um plano de acéo para a Administragéo Tributaria Municipal;

[l - organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas a cadastro, langamento,
cobrancga e arrecadagao dos impostos, contribuigcdes e das taxas do Municipio;

IV - tomar conhecimento da denuncia de fraudes e infragdes fiscais, fazer apura-las,
reprimi-las e promover as providéncias para a defesa da fazenda municipal;

V - elaboragao de estudos para atualizagao da planta de valores dos terrenos e das
edificacbes para efeito de tributacao;

VI - garantir a integracao entre as Se¢des do Cadastro Imobiliario, Mobiliario e Arrecadagéo;

VIl - coordenar a elaboragao e execugédo de uma politica tributaria para a Administracao
Municipal,

VIII - coordenar e atualizar os cadastros do IPTU e do ISSQN, com os seus registros;

IX - supervisionar o langcamento, arrecadacao e cobranca dos impostos, taxas e precos
publicos;

X - divulgar o Cédigo Tributario e demais leis complementares;

Xl - fixar e langar o imposto predial e territorial e as taxas a eles vinculadas;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

XII - orientar os contribuintes ao cumprimento de suas obrigacoes;

XIII - promover campanhas para aumentar a arrecadagao;

XIV - proceder a cobranca amigavel da divida ativa;

XV - providenciar os calculos para o parcelamento da divida ativa;

XVI - promover a cobranca do parcelamento da divida ativa em atraso;

XVII - assinar as certiddes da divida ativa proveniente do IPTU;

XVIII - analisar os pedidos de suspensao ou cancelamento de débitos relativos ao IPTU,;

XIX - promover a arrecadagao de imposto sobre servicos de qualquer natureza (ISSQN) e
rendas municipais, cumprindo e fiscalizando o cumprimento de leis, decretos, portarias, normas
e regulamentos disciplinares da matéria tributaria, inscrever e manter sobre controle a divida
ativa do Municipio;

XX - interpretar a legislacéo relativa a tributos mobilidrios nos aspectos de aplicacédo de
aliquotas e enquadramento de atividades;

XXI - organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas ao cadastro, langamento e
arrecadacgao do ISSQN;

XXII - executar a atualizacdo e manutencéo do cadastro mobiliario;
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SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

XXIII - fiscalizar os contribuintes para evitar a sonegacao e evasao de receitas, aplicando as
sancgdes e penalidades aos infratores;

XXIV - fiscalizar quanto ao cumprimento do Cédigo Tributario e quanto ao cumprimento de
leis e regulamentos fiscais;

XXV - fazer lancamento de alvaras de licenca e demais taxas municipais;

XXVI - emitir certiddes do Cadastro Mobiliario e Imobiliario;

XXVII - desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas.

O Departamento de Receitas Mobilidrias da Secretaria Municipal de Receitas e Rendas
possui as seguintes atribuicdes:

| - organizar, controlar e atualizar permanentemente as informagdes cadastrais dos imoveis,
das pessoas juridicas e pessoas fisicas, vinculadas a municipalidade;

Il - apoiar as instancias superiores nas decisdes relativas a sua area de competéncia;

[l - subsidiar propostas de diretrizes, normas e procedimentos dentro de sua éarea de
atuacao.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

O Departamento de Receitas Imobilidrias da Secretaria Municipal de Receitas e Rendas
possui as seguintes atribuigcdes:

| - efetuar o lancamento dos tributos imobiliarios, em articulacdo com a Secéo de Cadastro
Imobiliario;

Il - acompanhar a arrecadacao dos tributos de sua competéncia;

[l - instruir os processos administrativos relacionados aos tributos de sua competéncia.

IV - analisar e emitir pareceres nos processos administrativos;

V - analisar revisdes e isencoes da Lei Municipal n® 13.692, de 25 de novembro de 2005;

VI - emitir certiddes (Isencao do ITBI, Valor Venal Rural e Certiddo Negativa);

VIl - analisar concessao dos incentivos fiscais das Leis Municipais n?® 13.692/05 e n® 10.976,
de 6 de marco de 1995 e suas alteracdes e concessao de imunidades;

VIII - langar Infragbes Imobiliarias;

IX - realizar diligéncias quando necessario.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITAS E RENDAS

O Departamento de Divida Ativa da Secretaria Municipal de Receitas e Rendas possui as
seguintes atribuicdes:

| - promover a inscricdo e a cobranga administrativa da divida ativa do Municipio;

Il - emitir certiddo substitutiva da divida ativa em casos de retificacdo de lancamentos;

lll - promover o controle dos créditos tributarios em divida ativa;

IV - executar operagoes, revisdes e cancelamentos de inscricdes em divida ativa.

O Departamento de Fiscalizacdo e Acompanhamento da Secretaria Municipal de Receita e
Rendas possui as seguintes atribuicoes:

| - promover o estudo, a regulamentacao e o controle da aplicacao da legislacéao tributaria;

II - fiscalizar os tributos municipais;

[Il - acompanhar as receitas provenientes de transferéncias tributarias intragovernamentais;
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IV - estabelecer estratégia de acao fiscal de acordo com as diretrizes emanadas pela
Diretoria de Arrecadacgéao e Fiscalizagédo Tributéria e instancias superiores;

V - elaborar pareceres e manifestacées fundamentadas na area de sua competéncia para a
instrucao de processos administrativos e juridicos;

VI - cumprir plantdes fiscais e oferecer orientacao tributaria aos contribuintes e contadores
para a correta observancia da legislagéo tributaria;

VIl - efetuar, orientar e/ou coordenar o langamento de tributos municipais;

VIl - estabelecer agdes conjuntas com as outras unidades da Administracdo Direta ou
Indireta;

IX - realizar analise, instrucéao e decisdo dos pedidos de concessao de regimes especiais de
pagamento de tributo, emissao de documentos fiscais e escrituragao de livros fiscais;

X - realizar diligéncias e apurar sonegacoes fiscais;

XI - efetuar a constituigcdo de crédito tributario por descumprimento das obriga¢ées principal
e acessoria, apurado por ocasidao da analise de expedientes e processos de sua competéncia,
diretamente ou por meio das unidades que Ihe séo vinculadas;

XIl - acompanhar a execugdo do convénio firmado do ITR com a Secretaria da Receita
Federal para o lancamento, fiscalizacao e arrecadagao do imposto territorial rural,

XIII - desenvolver agdes coordenadas para o cadastramento e recadastramento de iméveis
rurais, em articulagdo com outras secretarias municipais;
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XIV - efetuar o acompanhamento e a fiscalizagdo do Valor Adicionado do ICMS (DIPAM);

XV - efetuar o acompanhamento e a fiscalizacdo do Imposto sobre a Propriedade de
Veiculos Automotores (IPVA) em parceria com a Secretaria Municipal de Transporte e Transito
(SMTT);

XVI - efetuar o acompanhamento das transferéncias do Fundo de Participacédo dos
Municipios (FPM);

XVII - acompanhar as receitas provenientes de transferéncias tributarias
intergovernamentais;

XVIII - efetuar o gerenciamento e execucao de operagdes de monitoramento das condi¢oes
para permanéncia dos sujeitos passivos no Regime Especial Unificado de Arrecadagéo de
Tributos e Contribuicoes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (Simples
Nacional).
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